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Thyc hién Ké hoach giao duc chung cho sinh vién hé chinh quy nam hoc 2018 - 2019, Truong dén nhén sinh vién
khoa 44 vao cac ngay tu 14 dén 16/8/2018, lam thu tuc nhép hoc sinh vién va phan cong cac don vi thuc hién
nhiém nhu sau: (tdi van ban tai day), lich don sv cac khoa xem tai day)

1. Phong DPao tao

- Guri Giay bao nhap hoc cho sinh vién trang tuyén (thoi gian ciia sinh vién timg khoa giri kém theo Ké hoach dé
cac khoa biét don sinh vién chu dao);

- Nhap danh séach sinh vién tring tuyén vao phan mém quan 1i sinh vién va cung cap danh sach sinh vién tring
tuyén cho Phong CTCT va HSSV, Ké hoach Tai chinh.

- Phéi hop v6i Phong Quan tri - Thiét bi dé b tri mot s6 phong diy nha B, giang duong D (GP D), sanh diy nha B
dé kham strc khoe, thu tién, 1am tha tuc nhép hoc cho sinh vién va cac khoa don tan sinh vién...

2. Phong CTCT va HSSV

- Lam bandroll chao mimg cac tan sinh vién khéa 44 treo cong 280 An Dwong Vuong va noi thu nhan hd so sinh
vién;

- Dy tri kinh phi cho dot don tiép sinh vién nam thir nhat;

- Chq tri tiép nhan sinh vién khoa 44, thuc hién cac nhiém vu sau:
- Lam thu tuc nhép hoc cho sinh vién;

- Nhap thong tin, dir li€u quan li sinh vién;

- Phén 16p sinh vién, cac khoa co sinh vién hoc cac nganh nho thi ti phan lop SV gui danh sach vé Phong CTCT va
HSSV;

- Phéi hop véi KTX xét duyét cho nhirng sinh vién dién chinh séch va cic ddi twong khac & KTX, gi6i thidu sinh
vién lam thu tuc ¢ noi tra;

- Lap ke hoach tuan sinh hoat “Cong dan - sinh vién” dau khoa; 1€n lich sinh hoat cho sinh vién;
- Lién hé chuan bi nudc udng dat tai cac khu vuc trong cac ngay don sinh vién;

- Phéi hop cac khoa, Phong Pao tao dé bd tri cac khoa gip tan sinh vién (mdi khoa c6 ké hoach t6 chuc riéng 1
budi).

3. Phong Té chirc - Hanh chinh

Phén cong truc bao vé cac khu vie don tiép sinh vién (mdi noi 2 nguoi/l budi) gom: khu vuc tip két ban dau (sanh
diy nha B), kham suc khoe, thu hoc phi (Lau 1 diy B) va noi nhan h so (GPD).

4. Van phong Pang iy, Poan Thanh nién va Hgi Sinh vién

- Vin phong Pang uy huéng dan cac dang vién, ddi tuong dang chuyén sinh hoat dang, ndp gidy chimg nhan ddi
tuong dang.
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- Boan Thanh nién va Héi Sinh vién VN Truong:

+ Tuyén 16 tinh nguyén vién la sinh vién, mac dong phuc, hudng dan cac tan sinh vién dén cac don vi lam céc thu
tuc can thiét;

+ Cir 4 sinh vién gidi thiéu chd tro cho sinh vién. (luc lugng tinh nguyén vién ciia Poan va ctia Hoi).

+ Thong bao sinh vién tinh nguyén tap huin vao chiéu 13/8/2018 Iuc 15g00 trudc phong CTCT va HSSV.
5. Phong Quan tri - Thiét bi

B6 tri cac phong va dé dén tiép sinh vién gdm:

- Phong hoc day B: P.109, P.110, P.111, P.112, P.113, P.114: kham stc khoe; P. 105: thu tién céc loai;

- Sanh nha B noi tap két sinh vién;

- Giang duong D dé lam thu tuc nhép hoc cho sinh vién.

- B4 tri cac phong hoc dé cac khoa gip sinh vién (cac khoa dang ki véi phong Dao tao, sau d6 phong Quan tri -
Thiét bi hd trg cac thiét bi can thiét)

- B6 tri 40 ghé trudc giang dudng D;
- B4 tri 40 ghé khu vyc thu hoc phi;
- B6 tri 60 ghé sanh nha B;

- HO tro céc thiét bi, 4m thanh cho Phong CTCTva HSSV tai GBD, sanh nha B va noi thu hoc phi dé tiép d6n sinh
vién;

- Don vé sinh khudn vién Trudng va cac noi bd tri tiép don sinh vién.

6. Phong Ké hoach - Tai chinh

- Kich hoat phan mém nhiing sinh vién da dong hoc phi va cac khoan thu khac;

- T chitc thu cac khoan tién nhép hoc, bao hiém y té va hoc phi tai phong hoc day B: P.105;
- Cép kinh phi theo du tru dugc Hiéu truong phé duyét.

7. Phong Cong nghé Thong tin

- Phéi hop va hd tro Phong CTCT va HSSV vé ki thuat, dudng truyén internet may tinh xach tay tai GPD dé tiép
d6n sinh vién (6 may tinh xach tay va 4 may in);

- Lap rap may tinh, may in, thu may vao chiéu ngay 13/8/2018;

- Cung cap tai khoan va mat khau cho toan b sinh vién nim thi nhét, huéng dan sinh vién st dung phan mém hoc
tap.
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8. Tram Y té

Lién hé voi co sd y té bén ngoai td chire kham strc khoe cho sinh vién tai cac phong hoc diy nha B (luu y: tra két
qua c6 két luan dii hay khéng di strc khoe cho SV dé kém vao ho so nhap hoc).

9. Ki tic xa

- Théng ké s6 chd & con trong (nam/nit) cung cép cho phong CTCT va HSSV;

- P6n tiép sinh vién vao noi tra KTX theo danh sach da dugc Hoi dong xét duyét;
- Phéi hop véi Phong CTCT va HSSV xét va tiép nhan sinh vién & ndi tru.
10.Thw vién

Lén lich thong bao cho cac khoa vé& hudng dan sir dung thu vién. Bé tri can b hudng dan sinh vién sir dung thu
vién theo lich ctia don vi (gitta thang 9/2018).

11. Cac khoa dao tao

- Cir vién chirc tiép nhan sinh vién vé lam thi tuc nhap hoc trong cic ngay trén;

- Thong bao dia diém, thoi gian sinh hoat tuan 18 “Céng dén - sinh vién” (du kién tir 20/8 - 27/8/2018);
- Chu déng t6 chtrc gip mit cac sinh vién ndm thir nhat:

+ Thoi gian, dia diém: cac khoa lién hé Phong Pao tao va Phong Quan tri - Thiét bi dé sap xép va bao Phong CTCT
va HSSV biét, hd tro khi c6 nhu cau.

+ Noi dung sinh hoat: bao céo tinh hinh cuta khoa, phé bién ké hoach, chuong trinh dao tao, phuong phéap hoc tap,
dang ki mon hoc online (danh cho cac hoc ki sau), gidi thidu cd van hoc tap... nhitng ndi dung khong tring lap voi
n6i dung trong tuan sinh hoat “Céng dén - sinh vién”

Khoa CNTT cir 16 sinh vién dé hd tro Phong CTCT va HSSV tiép nhan sinh vién (1am subt thoi gian bat dau tir
chiéu 13/8/2018)

be viéc don tiep sinh vién dugc chu dao, Trudong yéu cau cac don vi thuc hién nghi€ém tic nhiém vy dugc phan
cong, dam bao tot cong tac to chirc viéc don ti€p sinh vién nam thir nhat.
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